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Ausfüllen des Anmeldebogens zum Kontaktstudium mit digitaler Unterschrift

Ziel dieser Beschreibung ist es, einen ausgefüllten Anmeldebogen im pdf-Format zu 
erstellen, den man als Anhang einer E-Mail digital an das ZFW versenden kann. 
Dieses funktioniert ohne Verwendung eines Druckers und Scanners.
Allerdings benötigt man ein digitales Bild seiner Unterschrift, das man unter anderem auch 
mit einem Handy erzeugen kann.
Das Bild der Unterschrift kann man z.B über das USB-Ladekabel auf den Rechner 
übertragen. Andere Möglichkeiten wären z.B. über E-Mail oder WLAN (Airmore) .

Die weitere Beschreibung bezieht sich auf das Programm Adobe-Reader, das praktisch auf 
allen Plattformen kostenlos zur Verfügung steht.

Zunächst sollte man sich das Anmeldeformular „210225-kst-anmeldebogen-digital.pdf“  in 
eine eigene Datei abspeichern.
Dieses Formular kann nun digital ausgefüllt werden.
Die ausgesuchten Veranstaltungen kann man per Tastatur schreiben oder leichter mit „Copy-
Paste“ (Strg C – Strg V) aus dem Originalverzeichnis im Internet in das Belegformular 
übertragen.



      

       „Copy-Paste“

Wenn das Formular vollständig ausgefüllt ist, kann nun die digitale Unterschrift eingefügt
werden. Das Vorgehen wird im „Adobe-Reader“ in 9 Schritten bildhaft beschrieben.
(wählen bedeutet anklicken)
1. „Werkzeuge“ wählen
2. „Ausfüllen und unterschreiben“ wählen
3. „Ausfüllen und signieren“ wählen
4. In Feld „Ausfüllen und unterschreiben“ „Unterschreiben“ wählen
5. „Bild“ wählen
6. In der eigenen Datei das Bild der Unterschrift wählen.
7. Das Bild erscheint im Unterschriftsfeld. „Anwenden wählen“
8. Die Unterschrift erscheint „irgendwo“ transparent auf dem Formular und kann nun an die
richtige Stelle mit der Maus verschoben und in der Größe angepasst werde.
9.Die Unterschrift hat die richtige Stelle erreicht.



 

Anmerkung zu Schritt 5: Hier wäre es auch möglich freihändig seine Unterschrift zu leisten.



Das unterschriebene Formular ist endgültig und kann nicht mehr geändert werden. Die blaue
Unterlegung der Eintragsfelder ist verschwunden. Deshalb ist es ratsam, ein noch nicht
unterschriebenes (teil-)ausgefülltes Formular zur Sicherheit abzuspeichern, in dem man
noch Korrekturen anbringen kann.

Anmerkung zu Schritt 5: Wer ein Grafiktablett mit Digitalstift besitzt, braucht kein vorher
erzeugtes jpeg-Bild der Unterschrift, sondern kann diese auch freihändig leisten. Mit einer
Maus dürfte das kaum gelingen.
Wer mit einem Tablet mit eingebauter Kamera arbeitet, kann auch in Schritt 5 versuchen, 
seine Unterschrift direkt als Bild einzulesen.


