R.K. 25.04.2021

Ausfiillen des Anmeldebogens zum Kontaktstudium mit digitaler Unterschrift

Ziel dieser Beschreibung ist es, einen ausgefiillten Anmeldebogen im pdf-Format zu
erstellen, den man als Anhang einer E-Mail digital an das ZFW versenden kann.

Dieses funktioniert ohne Verwendung eines Druckers und Scanners.

Allerdings benétigt man ein digitales Bild seiner Unterschrift, das man unter anderem auch
mit einem Handy erzeugen kann.

Das Bild der Unterschrift kann man z.B {iber das USB-Ladekabel auf den Rechner
iibertragen. Andere Méglichkeiten waren z.B. iiber E-Mail oder WLAN (Airmore) .

1. Aufnahme mit Handy.

2. BildgroRRe zuschneiden.
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Die weitere Beschreibung bezieht sich auf das Programm Adobe-Reader, das praktisch auf
allen Plattformen kostenlos zur Verfiigung steht.

Zunéchst sollte man sich das aktuelle Anmeldeformular fiir das Semester in eine eigene
Datei abspeichern. Wenn es Thnen nicht schon vom ZFW zugesandt wurde, finden Sie den
Link zu dem Formular in der Infobox des ZFW auf der Webseite:
https://www.zfw.uni-hamburg.de/kontaktstudium.html

Dieses Formular kann nun digital ausgefiillt werden.
(Bei dieser Anleitung wurde beispielhaft das Formular fiir das Sommersemester 2021 verwendet)


https://www.zfw.uni-hamburg.de/kontaktstudium.html

Die ausgesuchten Veranstaltungen kann man per Tastatur schreiben oder leichter mit ,,Copy-
Paste” (Strg C — Strg V) aus dem Originalverzeichnis im Internet in das Belegformular
iibertragen.
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nmeldung zum Kontaktstudium (KST) im Sommersemester 2021 Belegbogen zum Kontaktstudium
itte alle Felder sorgfitig ausfiilen! im Sommersemester 2021
Anmeldung und Belegbogen lassen sich am Computer dinekt ausfillen. Sie kiinnen eine
Name Muster digitale Ui i T iebicrie Annekhing s
Vomame Maxi # marniich & weibich

Bitte beachten Sie: Sie konnen zundchst fir maximal 4 Veranstafunpen zugelassen
Stralle In der Wildms 13 werden. Je nach Verfligharkeit kinnen wedere Veranstafungen freigegeben werden_ Nicht
mitgerechnet werden Enzelemmine (z. B. die Stne-Einfiihrungen).
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‘Waren Sie bereits Teilnehmen-in des Kontakistudums? a1 O nein
‘Wenn ja. geben Sie bitte fwre Telinehmemummer (max. 5-siefig) an: 12345

Hiermit melde ich mich fir die nebenstehend aufpeflhrien Lehrveransiafungen an. ich
werpflichte mich zur Zahlung des Teinahmeentgeltes won 130,00 Eur (ggf. z=gl. ausge-
weesener Zusatzentgehe) nach Erhalt der Rechnung. Die Teilnahmebestmmungen fiir das
Kontaktstudium und die AGE des Zentrums far Weiterbidung (siehe Anhang) eriienne ich
an._ Die Hinweise zu STINE habe ich zur Kenntnis genommen (siehe Seite 10).

% ich bin dami einverstanden. dass das Zentrum fir Weiterbddung mich per Post oder
E-Mail dber ‘feranstaltungen, Frogramme, Studiengdnge und Vortrage auflerhal des
Anpebotes des Kontaktstudiums informeert. Meine Eswiligung kann ich jederzeit mit
Wirioung fiir die Zukunft widemufen.

“ lch bin damit enverstanden, dass meine E-Mai-Adresse an den Sprechemat der Interes-
senvertretung der Kontaktstudierenden zur Informationswermittiong weitergegeben wird.

Datenschutzhinweis: Rechtsgrundlage fiir die Datenverarbestung ist Art. 6 Abs. 1. Lit. &)

Datenschuz-Grundverordnung. Die Daten werden zur Anmeldung und Durchfiihning des

Kontaktstudiums verarbeitet. Weitere information zur Distenverarbeitung finden Sie unter:

hiips-ifenwwumni-hamburg. defdatenschutz. hbmi.

Searmenrgrvermerts des ZPA
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Bitte beachten Sie, dass die Rechnung und der Belegbopen im Somersemester 2021 per
E-Mail zugeschickt wenden! Hierfur verwenden wir die oben angegebene E-Mal-Adresse. Bitte senden Sie Anmeldung und Belegbogen als Anhang per E-Mail anc
Aufgrund der akiuellen Situation behalten wir uns vor, kurzinstige Anderungen am Vieranstal- anmeldung-kst riwiduni-hambure de
tungsprogramm vorzunshmen. Bitte informieren Sie sich regelmaltig auf unserer Homepage. Per Post: Universitit Hamburg, Zentrum fiir Weiterbildung, Schilterstr: 51, 20145 Hamburg
* Bitte beachten Sie, dass das ZFW derzeit fiir Publikumsverkehr geschiossen ist und der
W
Klemkleckersdorf. 14.03 2021 Anmeldebogen nicht persénlich abgegeben werden kann!

Ort, Datum Unterschrift

Wenn das Formular vollstdndig ausgefiillt ist, kann nun die digitale Unterschrift eingefiigt
werden. Das Vorgehen wird im ,,Adobe-Reader” in 9 Schritten bildhaft beschrieben.
(wdhlen bedeutet anklicken)

1. ,,Werkzeuge“ wihlen

2. ,,Ausfiillen und unterschreiben wahlen

. »2Ausfiillen und signieren* wahlen

. In Feld ,,Ausfiillen und unterschreiben® ,,Unterschreiben® wahlen

. ,,Bild“ wihlen

. In der eigenen Datei das Bild der Unterschrift wahlen.
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7. Das Bild erscheint im Unterschriftsfeld. ,,Anwenden wahlen“

8. Die Unterschrift erscheint ,,irgendwo transparent auf dem Formular und kann nun an die
richtige Stelle mit der Maus verschoben und in der GroRe angepasst werde.

9.Die Unterschrift hat die richtige Stelle erreicht.

B 210225-kst- Idek digitel. maxi.muster.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)

[& 210225 kst- anmelsebogen-digitalpdt - Adebe Acrobat Reader DC 32+bit)
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Datei Bearbeiten Datei  Bearbeiten Anzege  Unterschres Fenster  Hilfe
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‘ﬁﬂb Q ‘ 2 iit einverstanden, dass das Zentrum far Weiterbildung mich per Post oder
Veranstaltungen, Programme, Studiengange und Vorirage auBerhalb des
MaxiMuster des Kontaktstudiums informiert. Meine Einwilligung kann ich jederzeit mit

die Zukunft widerrufen.
it einverstanden, dass meine E-Mail-Adresse an den Sprecherrat der Interes-
1g der Kontaktstudierenden zur Informationsvermittiung weitergegeben wird.

Schritt 8 : Die Unterschrift, die transparent
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a'k/ verschoben werden.
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Anmerkung zu Schritt 5: Hier wére es auch moéglich freihdndig seine Unterschrift zu leisten.

Ausigrund dar akiuellen Situation behalten wir e vor, Kurziiséige And i Schritt 9: Unterschrift gesetzt, und das fertige
gepiog o, S oo s e Z'W Formular kann zweckmaBig unter anderem

Kleinkleckersdorf. 14.03.2021 ok ey Namen gespeichert werden.

Ort, Datum Unterschrift

Das fertige PDF-Dokument ,210225-kst-anmeldebogen-digital. maxi.muster, kann verschickt werden.

Anmeldung zum Kontaktstudium (KST) im Sommersemester 2021 Belegbogen zum K
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Bitie beachten Sie, dass die Rechnung und der Belegbogen im Somersemester 2021 per
E-Mail zugeschickt werden! Hierfr verwenden wir die cben angegebene E-Mai-Adresse Bitte senden Sie Anmeldung und Belegbogen als er E-Mad an:
Aufgrund der aktuellen Sduaton bshalhan wir uns vor, kurzirisige Anderungen am Veranstal- anmeldung-kst zhw@E uni-h de
Bitte i iie sich reg g auf unserer . Per Post: Universitat Hamburg, Zentum for Weiterbildung, Schitersir 51, 20146 Hamburg
T - Bitte beachten Sie, dass das ZFW derzeit fur Publikumsverkehr geschiossen st und der
Kleinkleckersdorf. 14.03.2021 ﬂm,r S LRy
Ort, Datum Uniterschiit

Das unterschriebene Formular ist endgiiltig und kann nicht mehr geéndert werden. Die blaue
Unterlegung der Eintragsfelder ist verschwunden. Deshalb ist es ratsam, ein noch nicht
unterschriebenes (teil-)ausgefiilltes Formular zur Sicherheit abzuspeichern, in dem man
noch Korrekturen anbringen kann.

Anmerkung zu Schritt 5: Wer ein Grafiktablett mit Digitalstift besitzt, braucht kein vorher
erzeugtes jpeg-Bild der Unterschrift, sondern kann diese auch freihdndig leisten. Mit einer
Maus diirfte das kaum gelingen.

Wer mit einem Tablet mit eingebauter Kamera arbeitet, kann auch in Schritt 5 versuchen,
seine Unterschrift direkt als Bild einzulesen.



